
コミュニティスペース 利用の手引き 

『Ｃommunitas もとすみ』は、いろいろな人との多様なつながりを育む交流の場であ

るコミュニティスペースを提供します。コワーキングスペースは女性限定ですが、コミュ

ニティスペースは、男女を問わずご利用いただけます。 

 読書会、俳句の会等の講座、地域の方の集まり、サークルの練習、お茶会、親子ふれあ

いの会、ハンドメイド等のワークショップなど様々なアイデアでご活用ください。 

なお、営利目的・勧誘・販売等での利用は、お断りさせていただきます。 

 

１．利用時間 

・土曜日・日曜日 １１:00～１８:００  

※スタッフの都合により、ご利用できないことがありますので、ご了承ください。 

２．利用の流れ 

（１）申し込み時 

 ①利用申し込み 

コワーキングスペース営業時間＜月・火・木・金曜日(祝日を除く)１２時～１８時＞

に、来室での申し込みをお願いします。 

利用目的・日時・人数、備品等の利用についてお伺いさせていただきます。 

※予約状況、利用内容により、ご利用をお断りする場合があります。 

 ②利用者登録 

初めてご利用いただく際には、利用者登録が必要です。利用者登録申請書に必要事項

を記入し、提出していただきます。本人確認できる免許証等の提示をお願いします。 

※お預かりした個人情報は、施設からの連絡等必要な場合にのみ利用いたします。 

③利用申込書提出 

利用申込書に、利用目的・内容、参加人数、利用時間、使用備品等をできる限り詳し

くご記入いただき、提出してください。 

  ※利用申込書は、コワーキングスペース受付にてお受け取りください。 

※利用時間は、準備、後片付け、清掃、現状復帰を含みます。利用時間前の来場は対

応できかねますので、参加者の皆様へのご案内もお気を付けください。 

※当日の利用時間の延長は原則お受けできません。延長する場合は、早めにご連絡く

ださい。ただし、次の利用者に支障が出る場合は、延長をお断りする場合がありま

すので、予めご了承ください。 

④予約後のキャンセル 

お申し込み後、やむを得ない理由によりご予約をキャンセルされる場合は、スタッフ

の都合上１週間前までには、ご連絡をお願いいたします。 

（２）利用時 

 ・利用申込書の控え（コピー）を提出してください。 

・利用料金（１時間１０００円 税込）をお支払いください。 

  ※現金決済のみとなりますので、ご了承ください。 

※領収書が必要な場合は、事前にお知らせください。 



【確認事項】 

・利用中に発生したゴミは、全てお持ち帰りください。 

・利用時間中は、利用者側の責任のもとに、防災・防犯の安全確認を行ってください。ま

た、利用中は、当日の利用責任者は必ず常駐してください。 

・盲導犬、聴導犬、介助犬以外の動物を連れての入室はご遠慮ください。 

・施設内、及びマンション敷地内は全て禁煙です。 

・飲食をする場合は、施設の備品等を汚さないよう十分気を付けてください。 

・駐輪場（５台程度のスペース）を利用される場合は、申し込み時に申請をしてください。 

・備品等の利用を希望する場合は、申し込み時にご相談ください。 

・室内備品の故障、破損を見付けた場合は、速やかにスタッフまで教えてください。 

・忘れ物等については、施設にご連絡ください。10 日以内に連絡が無い場合は、処分さ

せていただきます。 

【注意事項】 

・当施設利用中の展示物及び利用者・参加者がお持込になられた物（貴重品、車、自転車

を含む）等の盗難、紛失、毀損事故については、施設側は一切の責任を負いません。 

・けがや病気、食中毒等については、施設側は一切の責任を負いません。 

・利用者間でのトラブルについては、施設側は一切の責任を負いません。 

・インターネット接続によるトラブルについては、施設側は一切の責任を負いません。 

・当施設内外の建造物、設備、備品等を毀損、汚損、故障、紛失させた場合、原状回復に

かかる実費をいただきます。 

【利用制限規約】 

利用申し込み受け付け後、または、利用途中においても、以下の場合は当施設の判断で 

申し込み取り消しや利用の停止の措置をとる場合があります。この場合に生じる利用者の

いかなる損害に対しても、施設側は一切の責任を負いません。 

①申し込み時の利用目的と実際の利用内容が著しく異なる場合。 

②未成年のみの利用の場合。（未成年のご利用は、保護者、責任者を同伴してください。） 

③許認可もしくは資格が必要な催事を、未許可もしくは資格が無い状態で開催した場合。 

④危険物の持ち込み、または、危険物の持ち込みによる事故を起こした場合 

⑤音、振動、臭気の発生により、周囲に迷惑を及ぼす、またはその恐れがある場合。 

⑥お申し出の無い備品等の使用、使用目的以外の利用、施設、付帯設備、備品への強粘着

テープ貼りや釘うちを行った場合。 

⑦暴力行為、反社会的行為、犯罪行為、公序良俗に反する行為をした場合、または業務内

容が不明確な団体が主催する場合。 

⑧施設内での宗教活動、政治活動、勧誘及び営業・契約の場としての活用、違法なセール

ス、ネットワークビジネス、マルチ商法等に当たる事業等を行った場合。 

⑨本規約に違反し、コミュニタススペースの管理運営上、支障があると判断した場合。 


