
コワーキングスペース 利用の手引き 

『Ｃommunitas もとすみ』のコワーキングスペースは、木のぬくもりのある大きな

デスクにパソコン、フリーWi－Fi・電源を完備し、個室やソファもあるワークスペース

です。有人受付、アルソック・防犯カメラ導入、女性限定で、お子さん連れやグループ

での利用もできます。 

 

１．利用できる方・利用時間 

（１）１８歳以上の女性の方 

   ※高校生は利用不可 

   ※小学生以下のお子さんは、男児も利用できます。保護者同伴でお願いします。 

（２）月・火・木・金曜日（祝日を除く） １２時～１８時 

  ※混雑時にはご利用できないことがありますので、ご了承ください。 

   個室や空席、パソコンやミシン等、利用状況を確認したい場合は、お電話ください。 

  ※やむを得ない事情により営業時間の変更や臨時の休業日を設ける場合は、ホームペ

ージや屋外・室内の掲示板にてお知らせします。 

２．利用の流れ 

（１）初回来室時 

 ・利用登録申請書に記入し、提出してください。 

  ※本人確認できる保険証や免許証、学生証などの提示をお願いいたします。 

※提供いただいた個人情報は、「Communitas もとすみ」以外では利用いたしません。 

（２）利用時 

 ・受付で、「受付簿」に名前と来室時刻、備品（パソコン・ミシン・ホワイトボード等）

使用について記入した後、利用料金（１２０分まで５００円 税込）を支払います。 

  ※現金決済のみとなりますので、ご了承ください。 

 ・帰る際には、「受付簿」に退室時刻を記入します。 

 ・延長料金（６０分毎に２００円 税込）が発生した場合には、精算を行ってください。 

  ※個室の利用を希望する場合は、事前に電話での予約をお願いします。個室料金は、

特にいただきません。当日、個室が空いていれば、予約なしで利用することもでき

ます。 

【確認事項】 

・ゴミは、各自で持ち帰っていただくようお願いします。 

・飲食をする場合は、施設の備品等を汚さないよう十分気を付けてください。他人の迷惑

になる可能性のある食事（臭いが強い食品など）や飲酒は、ご遠慮ください。 

・電子レンジ・ポット・カフェマシーン・冷蔵庫など利用可能です。コーヒー・紅茶等の

用意あり。備え付けのカップなどもご利用いただけますが、使用後は洗って所定の場所

にお戻しください。使用方法や備品等、不明な点については、お気軽にスタッフにお尋

ねください。 

・サニタリー用品や絆創膏等の用意もありますので、スタッフにご相談ください。 



・靴や傘の取り間違いがないようご注意ください。心配な方は、袋を用意してありますの

で、自席までお持ちください。 

・貴重品は、必ず身に付けてお持ちください。 

・自転車は、所定の場所に並べて駐輪、施錠してください。 

・動画や音楽を視聴する際には、イヤホンを装着し、周囲に迷惑がかからないよう配慮を

お願いします。 

・備え付けのパソコンを使用する際には、受付で申請してください。（無料） 

・コピー機の使用やプリントアウト印刷を希望する場合は、スタッフに申し出てください。

※枚数制限あり･･･１０枚まで プリンタ使用料･･･１００円 

・室内備品の故障、破損を見付けた場合は、速やかにスタッフまで教えてください。 

・忘れ物等については、施設にご連絡ください。10 日以内に連絡ない場合は、処分させ

ていただきます。 

一定期間はお預かりしますが、連絡が無い場合は、処分させていただきます。 

・災害が起きた場合は、スタッフの指示に従い、避難してください。 

 

【禁止・注意事項】 

・みんなの場であるという意識をもち、マナーを守ってください。単なるおしゃべりの場

としての活用、大声で騒ぐ、多くの場所取りをするなど、他の利用者に迷惑のかかる行

為は禁止し、ご退出をお願いすることもあります。 

・施設内は、禁煙です。また、玄関外での喫煙もご遠慮ください。 

・盲導犬、聴導犬、介助犬以外の動物を連れての入室はご遠慮ください。 

・許可なく他の利用者等を撮影し、SNS などに投稿することは禁止します。 

・許可無く蔵書等を持ち出しすることは、禁止します。 

・施設・備品等に破損や汚損が発生した場合は、修理費をご負担いただく場合があります。 

・以下に該当する方は、本施設のご利用をお断りさせていただきます。 

確認事項を守らない方、犯罪行為、公序良俗に反する行為をされた方、宗教活動、政治

活動、勧誘及び営業・契約の場としての活用、違法なセールス、ネットワークビジネス、

マルチ商法等に当たる事業を行っている方、その他、当方が不適切と判断する行為や事

業を行った方 

・持ち物、自転車の紛失・盗難・破損等に関して施設側は一切の責任を負いません。 

・けがや病気、食中毒等については、施設側は一切の責任を負いません。 

・利用者間でのトラブルについては、施設側は一切の責任を負いません。 

・インターネット接続を可能とする環境を提供しますが、インターネット接続によって生

じるトラブル等については、施設側は一切の責任を負いません。 

 


